SG GIAO DUC VA PAO TAO VINH LONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC PHO THONG Pic lap — Tw do — Hanh phiic
NGUYEN NGOC THANG
Sé: 45/QD-THPTNNT Phudce Long, ngay 19 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc cia Trudng THPT Nguyén Ngoc Thing
nim hoc 2026-2027

HIEU TRUONG TRUONG THPT NGUYEN NGOC THANG

Céin cit Lugt Gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14 thing 6 nim 2019 va Ludt s6
123/2025/QH15 ngay 10 thdng 12 ndm 2025 sira déi, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt
Gido duc;

Can ctk Ludt Nha gido s6 73/2025/QHI1S ngay 16 thdang 6 niam 2025;

Céin it Ludt Thuc hién ddn chii & co sé s6 10/2022/QH15 ngay 10 thing 11
niim 2022, duoc sira déi, bo sung béi Ludt s6 47/2024/QHI15 ngéy 26 thdng 11
ndam 2024 va Ludt s6 97/2025/QH1S5 ngay 27 théng 6 niam 2025,

Céin cit Nghi dinh 56 59/2023/ND-CP ngay 14 thdang 8 nim 2023 cia Chinh phil

——

quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Thuc hién déan chii & co s6;

Cén cit Théng tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24 thding 3 nam 2026 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc, truong trung hoc co
$0, truong trung hoc phd thong va trudng pho thong cé nhiéu cdp hoc,
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Céin cik chite ndng, nhiém vu, quyén han ctia Hi¢u truéng Truong THPT Neuyén e

Ngoc Thang;

Theo dé nghi cua cdc bg phdn chuyén mén va bp phdn cd lién quan cua Truong
THPT Nguyén Ngoc Thing.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cia Truong THPT
Nguy&n Ngoc Thing nidm hoc 20262027,

Piéu 2. Quy ché lam viéc 1a cin ctr dé Hiéu truong, Phé Hiéu trudng, t truong,
td pho chuyén moén — té van phong, gido vién, nhéan vién va céc cd nhén c6 lién quan
thuc hién chirc trach, nhiém vu, quyén han va mdi quan hé cong tac trong nha truong.

Quy ché dugc thuc hién trén nguyén tic bao dam sy linh dao, chi dao thong nhét
cua Hiéu trudng; phéat huy trach nhiém cua tirng ca nhén, bd phén; bdo ddm dén chu,
ky cuong, cong khai, minh bach, phédi hop va trach nhiém giai trinh trong hoat dong
cua nha trudong.
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biéu 3. Hiéu truéng, cac Phé Hidu trudng, td trrdng, té phd cac to chuyén mon,
to trudng, to phé céc to chire/bd phan, vién chie, ngudi lao dong va cac ca nhan co lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va ap dung trong ndm hoc 2026-2027./.
[IEU TRUONG

Noi nhén: 1
- Nhu dicu 2 (de thi hanh);

- Luu: VT.




SO GIAO DUC VADPAO T AO VINH LONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG TRUNG HQC PHO THONG Pic 1ap — Tw do — Hanh phuc
NGUYEN NGQC THANG

Phucc Long, ngay 19 thang 9 nam 2026

QUY CHE LAM VIEC
Ciia Truong trung hoc phd théng Nguyén Ngoe Thiing
Nim hoc 2026-2027
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 45/QD-THPTNNT ngay 19 thang 9 ndm 2026
ciia truong THPT Nguyén Ngoc Thing)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac lam viéc, trach nhiém, quyén han va
mdi quan hé ph01 hop cong tac ciia Hiéu trudng, cac Pho Hi€u truong, cac to
chuyén mén, t6 vin phong, cac bd phén, td chirc doan thé, vién chirc, ngudi lao
dong va céc ca nhan c¢6 lién quan trong Truong THPT Nguyén Ngoc Thing.

2. Quy ché duogc 4p dung dbi véi toan thé vién chuc, nguoi lao dong va cac
td chirc, c4 nhan c6 lién quan dén hoat dong ctia nha trudng.

Dicu 2. Nguyén tic lam viée

1. Nha trudong 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, bao dam s lanh
dao, chi dao thong nhat ctia Hiéu trudng va phat huy trach nhiém cta timg ca
nhén, bo phén.

2. Hiéu trudng chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh toan dién cac hoat dong
cla nha trudng theo quy dinh ctia phép luét va phéan cip quan ly.

3. Pho Hiéu truong gidp Hiéu trudng chi dao, diéu hanh cac linh vuc duge
phén cong va chju trach nhiém trudc Hiéu truong vé nhiém vu duoc giao.

4. Moi vién chirc, nguoi lao ddng thuc hién nhiém vu theo chic trach, vi tri
viéc 1am, su phan cong ctia nha trudng va chiu trich nhiém vé két qua thuc hién
nhiém vu.

5. Bao dam dan chu cong khai, minh bach, phdi hop chit chg, ding chue
ning, nhiém vu va thim quyén; khong dun day trach nhiém hodc tu y giai quyét
codng viée vuot tham quyén.

) ChwongII )
- TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA HIEU TRUONG
VA PHO HIEU TRUONG

Piéu 3. Hiéu truéng

Hiéu trudng 13 nguoi ding dau nha trudng, chiu trach nhiém quan ly, didu
hanh toan dién hoat ddng cuia nha trudng theo quy dinh cta phap luat.

Hiéu truéng thuc hién céc nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua phap
luat, Pidu 18 trudng hoc va cac van ban hién hanh ctia nganh Gido duc.



Diéu 4. Phé Hi¢u trudéng

1. Gitp Hiéu trudéng chi dao, didu hanh céc linh vuc cong tac theo phén
cong.

2. Chu dong giai quyét cong viée thude linh vuc dugce giao; bdo cao Hi¢u
trudng nhiing van dé quan trong, phat sinh hodc vuot thAm quyén.

3. Chju trach nhiém truée Higu trudng va trude phép ludt vé nhiém vu duoc
phén cong.

4. Khi dugc Higu tru’orng ly quyén, Phé Hidu tru‘ong dugc thay mét Hiéu
trudng giai quyét cong viée trong pham vi duge ty quyén.

: Chuwong III
TRACH NHIEM CUA CAC TO, BQ PHAN VA CA NHAN

Pitu 5. TH chuyén mon '

T chuyen mdn thyc hién nhiém vu theo quy dinh ctia Diéu 1¢ truong hoc,
ké hoach gido dyc cua nha truong va su phén céng cua Hiéu trudng; t6 chtc sinh
hoat chuyén mén, xay dyung ké hoach, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu chuyén
mon va ph01 hop thuc hién cac nhiém vu gido duc hoc sinh.

Piéu 6. T4 vin phong va cac by phan

T4 vin phong va cac bd phén thuc hién nhiém vu theo chirc néng, vi tri viéc
lam, sy phan cong cia Hiéu trudng; bido dam cdng tac hanh chinh, vin thu, luu
triY, tai chinh, co s& vt chit, thiét b, thu vién, y té trudng hoc va cac nhiém vu
phuc vu hoat dong gido duc.

Diéu 7. Gido vién

Gido vién thyc hién ddy da nhiém vu giang day, gido duc hoc sinh, tham gia
cac hoat dong chuyén mén, cOng tac chu nhiém va cdc nhiém vy khac dugce phén
cong; chiu trach nhi¢ém vé chit luong va hidu qua cong viée dugc giao.

Diéu 8. Nhan vién
Nhén vién thuc hién nhiém vu theo vi tri viéc lam, chic trach dugc giao; chu
dong phdi hgp véi cac bd phan lién quan va chiu trach nhiém vé& chit lugng, tién
do cong viéc.
Chuwong 1V
CHE PQ LAM VIEC VA PHOI HQP CONG TAC

Pi¢u 9. Ché dp lam viée

1. Nha trudong thuc hién ché do lam viéc theo quy dinh cta phap luat, ké
hoach nam hoc va thdi gian lam viée do co quan ¢6 tham quyén quy dinh.

2. Vién chic, nguoi lao dong phai thuc hién dang thoi gian lam viéc, gio
day, gio hop, lich true va cac nhiém vu dugce phan cong.

3. Tru'orng horp nghi, vang mit phai thuc hién thi tuc xin phép va dugc
ngu’cn c6 thdm quyén dong y theo quy dinh.
Piéu 10. Ché do h01 hop

Nha trudong 6 chirc hop giao ban, hc)p hoéi ¢éng, hop chuyén mén va cac
cudc hop khac theo yéu ciu cong viéc.

1.Thanh phan, ndi dung, thoi gian va hinh thic hop do ngudi c6 thim
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quyén quyét dinh.

2. Ngudi dugc triéu tap ¢6 trach nhiém tham du diy du, ding thanh phan va
chuén bj ndi dung theo yéu cau.
Piéu 11. Ché do thong tin, bao cao

1. Cac t6, by phan va ca nhan thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo day du,
chinh xac, ding thoi han.

2. B4o cdo phai phan 4nh dung tinh hinh thue té; trudng hop cé kho khan,
vudng méc phai kip thot bdo cédo nguoi phu trach hodc Hiéu trudng dé xem xét,
giai quyét.

Piéu 12. Phoi hop cong tiac

Céc td, bd phan va ¢4 nhén ¢6 trach nhiém phéi hop trong thuc hién nhiém
vu; trudng hop cong viée li€n quan nhiéu bd phan thi bd phan chu tri cé trach
nhiém phdi hop, tdng hop va béo cdo lanh dao nha truong.

Chwong V
QUAN LY VAN BAN, HO SO, TAI SAN VA THONG TIN

Pidu 13. Quan ly van ban, ho so

Viéc tiép nhén, xtr 1y, ban hanh, luu trix va quan Iy vin ban, hd so ciia nha
truong thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé van thu, luu trit va quy dinh cla
co quan quan ly cip trén.
Piéu 14. Quan ly tai chinh, tai san

Viée quan ly, str dung kinh phi, tai san cong, co s¢ vat chat va trang thiét

bi clia nha truong phai bao dam ding quy dinh, tiét kiém, hidu qua, céng khai va
chiu su kiém tra, giam sat theo quy dinh.
Piéu 15. Bio vé thong tin

Vién chtic, nguoi lao dong co trach nhiém bao vé bi mat nha nudc, bi mat
cong tac, thong tin ca nhan ctia hoc sinh, vién chuc, nguoi lao dong va cac thong
tin khac theo quy dinh.

Chuong VI

THUC HIEN DAN.CHU, CONG KHAI VA TRACH NHIEM GIAI TRINH

Piéu 16. Thye hién dan chi

Nha truong thyc hién dén chu & co s& theo quy dinh cua phap luat; bao dam
quyén duoc biét, tham gia y kién, kiém tra, giam sat cta vién chirc, ngudi lao
dong va cac dbi twong cé lién quan theo quy dinh.
Piéu 17. Cong khai va giai trinh

Cac ndi dung thudc dién phai cong khai duge thuc hién dﬁy dua, ding thoi
han, ding hinh thirc theo quy dinh. Ngudi ding diu va cac ¢4 nhén co trach
nhiém giai trinh thyc hién giai trinh dbi v&i nodi dung thudc pham vi trach nhiém
dugc giao.

Chuwong VII
QUAN HE CONG TAC

Diéu 18. Quan hé v6i Sé Gido duc va Dao tao

Nha trudng chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra cia S¢ Gido duc va Pao
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tao va thyc hién day du ché dd bao cao theo quy dinh.
Piéu 19. Quan hé véi cap iy, chinh quyen dia phlr(mg

Nha trudng phdi hop véi cdp ty, chinh quyén dia phuong va cac co quan,
don vi c6 lién quan trong thuc hién nhiém vu gido duc, bao dam an ninh, an toan
truong hoc va quan ly hoc sinh.
Piéu 20. Quan hé véi cha me hoc sinh

Nha truong phdi hop véi cha me hoc sinh trong cong tac gido duc, quan ly
hoc sinh; thue hién trao d6i théng tin phu hop, dung quy dinh va bao dam quyén,
loi ich hop phép cuia hoc sinh.

Chwong VIII
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 21. Trach nhlem thue hlen
L Hi¢u trudng td chuc trién khai, kiém tra va danh gia viéc thuc hién Quy

ché.

2. Cac Pho Hiéu trudng, tb tru‘ong, t6 pho, ngudi phu trach cac bd phén c6
trach nhiém phd bién va td chire thuc hién Quy ché trong pham vi phu trach.

3. Vién chtrc, nguoi lao dong c6 trach nhiém nghién ctru, thuc hién nghiém
tic Quy ché va cac quy dinh c6 lién quan.
Pidu 22. Sira dbi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vuong méc hodic ¢é vin ban
phap luét méi lam thay dbi noi dung Quy ché, céc td, bd phan, cé nhan phan anh
v€ Hidu trudong dé xem xét sira doi, bd sung cho phit hop.
Piéu 23. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay dugc thuc hién ké tir ngay Quyét dinh ban hanh c6 higu lyc va
ap dung trong ndm hoc 2026-2027.

Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 ndi dung chua phtu hop véi quy dinh cua
phép luat hién hanh thi thuc hién theo quy dinh cia phap luat va kip thoi béo cdo
Higu trudng dé xem xét diéu chinh.

Noi nhin:
-Se GDva bT;
- Dang uy;
- Ban lanh dao truong;
- Ban TTND;
- Céc t6 CM, VP;
- Luu:VT.
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